
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 – 
18/06/2024 

Página: 1 de 4 

Lugar Centro de Cuidado Transitorio Antonia Santos 

Fecha 21/05/2026   1:00 – 2:00 PM  

Tema Transporte interno de residuos aprovechables. 

Desarrollo 

 

  ORDEN DEL DÍA: 

1) Saludos y presentación del tema  
2) Aplicación del Pre test 
3) Exposición de contenidos  
4) Respuesta a preguntas 
5) Aplicación del Pos-test 

 
Se inicia la jornada pedagógica extendiendo saludos de bienvenida a los 
asistentes; se presenta el tema a tratar haciendo una introducción en la que se 
resalta los objetivos e importancia de una adecuada gestión interna de los 
residuos aprovechables.  Seguidamente se realiza la aplicación del pretest.  
 

Posterior a esto se inicia la explicación de la temática por medio de una charla 
participativa. 
 

Transporte interno de residuos. 
 

El personal que realiza el proceso de aseo y limpieza en cada una de las unidades 
operativas deberá extraer las bolsas de cada contenedor, sellarlas con un nudo y 
posteriormente llevarlas hasta el cuarto de almacenamiento de residuos sólidos; para 

esto se debe tener en cuenta lo siguiente: 
 

• Los residuos contenidos en las canecas verdes no deben ser traspasados 
entre bolsas bajo ningún concepto. 

• Los residuos contenidos en las canecas blancas y negras pueden ser 
traspasados entre bolsas, siempre y cuando la separación en la fuente sea 
la correcta, de lo contrario deberán sellarse individualmente. 

La frecuencia de recolección y transporte de residuos al cuarto de 
almacenamiento se realizará de acuerdo con la generación de residuos o cada 
vez que se requiera, siempre y cuando dicha actividad no interfiera con la 
prestación de los servicios, y se haga en horarios donde se presente menor 
afluencia de participantes 

Durante el traslado interno se debe considerar lo siguiente: 
 

• Las rutas internas deben garantizar que se recolecte la totalidad de los 

residuos generados. 

• La frecuencia de recolección interna debe considerar que el tiempo de 

permanencia de los residuos, en los tiempos de generación sea el mínimo 

posible. 
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• Las actividades de recolección deben ser realizadas de forma segura, 

evitando al máximo el derrame de los residuos. 

• La recolección interna no debe ocasionar que la separación de residuos 

realizada previamente se desaproveche. 

 
Ruta de recolección interna de residuos sólidos – RRIRS 
 

La Ruta de Recolección Interna de Residuos Sólidos – RRIRS, es el esquema 
mediante el cual se evidencia y se establece la ubicación de las diferentes 
canecas existentes y solicitadas en la Unidad Operativa (según sea el caso), así 
como el recorrido interno de los residuos sólidos, desde la recolección en cada 
una de las áreas generadoras, hasta el cuarto de almacenamiento para su 
posterior entrega. 
 

Todas las unidades operativas deben establecer su RRIRS por planta o piso, en 
el formato estándar FOR-BS-005. Cuando la Unidad Operativa cuente con más 
de una planta o piso, debe establecer gráficamente la ruta piso a piso en 
formatos independientes desde la recolección en el punto generador hasta el 
cuarto de almacenamiento. 
 

Para la elaboración de la RRIRS se deben tener en cuenta los siguientes pasos: 
 

• Utilice el formato FOR-BS-005 Ruta de recolección interna de residuos 
sólidos- RRIRS establecido por el Área de Gestión Ambiental. 

• Grafique y nombre la distribución de cada área de la Unidad Operativa 
en el formato. 

• Indique la ubicación de las entradas y salidas (puertas). 

• Ubique en el plano cada una de las canecas existentes y solicitadas en 
la Unidad Operativa, utilizando las convenciones establecidas en el 
formato FOR-BS-005 de la RRIRS. 

• Por medio de flechas indique el recorrido que realiza el personal de aseo 
en la recolección de los residuos sólidos, desde el inicio hasta el cuarto 
de almacenamiento. 

• Se debe tener en cuenta que dicha ruta, debe tener un orden lógico en 
su recolección (comenzando desde el punto más lejano hasta el punto 
más cercano al cuarto de almacenamiento). 

• Es obligatorio completar todos los datos requeridos en el formato como 
son: 

- Nombre de la unidad operativa. 
- Localidad. 
- Número de pisos. 
- Frecuencia y horario de recolección de los residuos sólidos. 
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Almacenamiento temporal. 

 
La ruta de recolección termina en el cuarto de almacenamiento de residuos, y 
es allí donde se ubican las bolsas recolectadas en los contenedores plásticos y 
espacios correspondientes. El personal de servicios generales organizará estos 
residuos y el personal responsable de la unidad operativa señalizará, la 
ubicación por tipo de residuos generados. Los contenedores plásticos deberán 
garantizar el almacenamiento del volumen de residuos generados; así mismo, 
las bolsas no deben estar fuera del contenedor, y no deben generar derrames. 
 

Para tal actividad, cada unidad operativa debe contar con un área de 
almacenamiento de residuos sólidos, la cual debe cumplir con los requisitos 
establecidos en el Artículo 20 del Decreto 2981 de 2013, Ministerio de Vivienda, 
Ciudad y Territorio. (Para más información remítase a la Norma) 
 

Se requiere que el almacenamiento temporal cuente con: 
 

• Acabados que permitan su fácil limpieza e impidan la formación de 

ambientes propicios para el desarrollo de microorganismos. 

• Sistemas que permitan la ventilación, tales como rejillas o ventanas, y 

sistemas de prevención y control de incendios, como extintores y suministro 

cercano de agua y drenaje. 

• Una construcción que evite el acceso y proliferación de insectos, roedores y 

otras clases de vectores, y que impida el ingreso de animales domésticos. 

• Contenedores de almacenamiento de residuos, para realizar su adecuado 

almacenamiento y presentación, teniendo en cuenta la generación de estos, 

así como las frecuencias y horarios de prestación del servicio de recolección 

y transporte. 
 

Finalizada la charla se abre espacio para responder las inquietudes de los 
participantes.  A continuación, se procede a la aplicación del Pos-test para 
finalizar la jornada.  
  
LOGROS  

- Se aclaran conceptos y se afianza el uso e importancia del punto 
ecológico dentro de la unidad operativa.  

 

DIFICULTADES 
 

- No se presentaron ninguna para el desarrollo de esta actividad.  
 

MATERIAL DE APOYO UTILIZADO. 
- Equipos móviles 
- Esferos 
- Sillas 
- Papel 

 



 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 – 
18/06/2024 

Página: 4 de 4 

 

REGISTRO FOTOGRÁFICO 
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Nota: se presentan firmas de 7 personas participantes. 
 
 

asistentes 
 
 
 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Anexo formato FOR -GD 023 
formato planilla de asistencia 

NA NA 

Compromisos  
Actividad Responsable Fecha límite 

No se dejan compromisos   

Próxima reunión Mensual según programación  

Elaboró  Rocío Campo Yániz – Nutricionista Centro de cuidado Transitorio Antonia Santos 
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